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[bookmark: _Toc132995618]第一部分　采购邀请
    北京劳动保障职业学院拟对下述服务以比选方式确定1家供应商。现邀请贵公司前来参加本次采购工作。
1.项目名称：教师节宣传片及从教三十年宣传片拍摄剪辑制作
2.项目金额：约人民币8万元
项目内容：按照工作需求，重点开展以下工作：
（1） 宣传片脚本分镜头撰写
（2）宣传片视频拍摄
   （3）宣传片视频配音
   （4）宣传片视频剪辑包装
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[bookmark: _Toc8260][bookmark: _Toc132995619]第二部分　应答文件编制要求

响应文件按A4幅面装订（装订形式不限，封面装订材料不限，但必须装订紧密，不得松动、散落，否则将影响磋商），须编写方便查阅的文件目录，响应文件应包括以下内容： 
（一）资质证明文件
1.法人营业执照副本复印件（须加盖本单位公章）
2.法定代表人授权书（格式内容须法定代表人和被授权人签字并加盖公章）
3.供应商的资格声明（格式内容须加盖本单位公章）
4.供应商的资信证明：会计师事务所出具的上一年度财务审计报告复印件（须加盖单位公章）或银行出具的资信证明原件
5.供应商近半年内任意一个月的社会保障资金缴纳记录复印件（须加盖本单位公章）
6.供应商近半年内任意一个月的税款缴纳记录复印件（须加盖本单位公章）
7.参加采购活动近三年内，在经营活动中无重大违法记录声明（格式内容须加盖本单位公章）
8.信用状况证明截图（附报名开始日后至材料递交截止日之间的“信用中国”和“中国政府采购网”信用查询记录报告或截图，需
2
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加盖公章）
9.供应商认为需提供的其他资料（逐页加盖公章）
（二）商务及技术文件
1.应答报价一览表（需法定代表人或被授权人签字并加盖公章）
2.类似项目业绩证明（近一年内为各学校系统提供过视频拍摄及视频运营类合同，须加盖公章）
3.组织机构、人员情况（格式内容需加盖公章）
4.拟参与本项目的主要人员情况（格式内容需加盖公章）
5.服务方案及服务承诺（格式内容须加盖公章）
[bookmark: _Toc26836]6.有利于本项目的其他相关资料（逐页加盖公章） 














[bookmark: _Toc132995620]第三部分　采购需求
一、项目名称：教师节宣传片及从教三十年宣传片拍摄剪辑制作
二、项目预算：约人民币8万元
三、服务期限：合同签订后15日完成项目
四、服务地点：采购人指定地点
五、服务要求
教师节宣传片及从教三十年宣传片拍摄制作，具体要求如下：
1.高清1920*1080拍摄，格式为MP4，两部宣传片时长8＋4合计时长不少于12分钟，图像、声音清晰，不抖动、无噪音。
2.分镜头脚本流畅，画面与脚本融合，主线叙述清晰
3.视频作品后期配音，声音稳定，声线立体。
4.视频中不得使用未经肖像权人同意的肖像，不得使用未经授权的图片和视频。

六、视频拍摄技术规格
1.摄像镜头应保持与人物目光平视的角度，不应较长时间仰视或俯视；
2.视频信号源：①稳定性：全片图像同步性能稳定，无失步现象，图像无抖动跳跃，色彩无突变，编辑点处图像稳定；②色调：白平衡正确，无明显偏色，多机拍摄的镜头衔接处无明显色差；
3.背景：①背景色以简洁适中饱和度为主（颜色保持在一至两种色系内）；②背景和场景不宜变化过多；③文字、图形等内容应与背景对比醒目。
4.色调：①色彩的选配应与课程科目相吻合；②每一短视频或一系列短视频在配色上应体现出系统性，可选一种主色调再加上一至两种辅助色进行匹配；③同一屏里文字不宜超出三种颜色。
七、团队人员配置要求
	项目团队需要具备视频拍摄领域经验，团队主要成员需要提供视频拍摄行业专利证书，需要具有完善的拍摄设备（专业级高清数字摄像机、灯光设备、专业录音设备、提词工具、等拍摄器材、专业级高清非线性影视编辑系统等）、技术团队、售后服务团队和机制，确保在项目周期内完成制作。
八、付款方式：项目验收合格后甲方向乙方支付款项。
             







 第四部分 报价要求

                                  报 价 表

报价单位：人民币

	序号
	主题
	名称
	内容描述
	数量
	单价
	小计

	1
	教师节宣传片及从教三十年宣传片拍摄剪辑制作
	前期策划
	（1） 分镜头脚本
	2项
	
	

	
	
	
	（2） 后期专业声线配音
	2项
	
	

	
	
	中期拍摄
	（1）摄像多元化多镜头丰富拍摄累积视频素材
	3天
	
	

	
	
	后期剪辑
	（1）视频ae动画特效包装
	2项
	
	

	
	
	
	（2）配音配乐 宣传片特效音乐定制
	2项
	
	

	
	
	
	
（3）后期视频剪辑制作

	8+4分钟
	
	

	
	合计
	捌万肆仟元整    80000.00元
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[bookmark: _Toc11106][bookmark: _Toc132995621]第五部分 评审方法及标准
1、 评审方法：本项目采用综合评分法。
2、 评分标准如下：
评审标准细则
	采用综合评分法，满分为100分，由三个部分组成，报价得分（20分）、商务部分（30分）、技术部分（50分）。
	序号
	评审
条款
	评审
内容
	分值
	评分标准

	1
	价格
20分
	价格得分
	20
	满足招标文件要求且投标报价最低的为评标基准价，其价格分为满分。其他投标人的价格分统一按照公式：报价得分=（评标基准价/该投标人的评标价）×10计算

	2
	[bookmark: _Hlk132917620]商务部分
30分
	业绩经验及服务能力
	18
	投标人提供近一年（2024年7月至今）学校系统视频拍摄及视频运营类业绩（需提供合同复印件及发票作为证明，复印件需加盖公章），每提供一个合同加发票（验伪单）得6分，该项最高得18分，没有得0分。

	
	
	
	12
	具有国家级或中关村高新技术企业资格得12分；
未按上述要求提供的业绩视为无效业绩，不得分。

	3
	[bookmark: _Hlk132917631]技术部分50分
	建设实施方案
	15
	投标人根据招标文件要求，在投标文件中需给出明确的实施方案。
方案完整、组织架构合理清晰，项目管理体系完备，能够提供项目详细实施计划，完全响应采购需求，得15分；
方案完整性一般、组织架构明确无缺失，项目管理体系一般，项目实施计划针对性一般，基本响应采购需求，得10分；
方案完整性较差、组织架构简单且有部分缺失，项目管理体系较差，项目实施计划针对性较差，对采购需求响应程度较差，得8分；
方案不完整、组织架构欠缺不清晰，项目管理体系差，对采购需求响应程度差，得5分；
不提供得0分。

	
	
	团队人员要求
	23
	技术团队人员需要提供以下专利证书：中华人民共和国国家版权局颁布的视频拍摄管理类专利证书，中华人民共和国国家版权局颁布的影视拍摄类专利证书等国家级视频专利证书 配备的人员技术团队、售后服务团队经验丰富， 人员专利证书提供一个得3分最高15分
团队经验较丰富、可以满足需求得8分；
团队经验较一般，，基本满足需求得4分；
团队经验较差，证以满足得需求得1分；
不提供团队人员配置，得0分

	
	
	售后服务方案
	4
	针对本项目服务计划提供详细的售后服务方案，包含售后服务响应时间、服务范围等：
方案可行、响应及时、服务范围全面得4分；
方案较为可行、响应较为即使、服务范围较全面2分；
方案一般、有响应、范围不全面得1分；
未提供方案得0分。

	
	
	视频拍摄服务能力
	8
	投标人需提供自有影视拍摄设备；各参选人应为本项目配备摄像设备、照相设备、音频设备、灯光设备等主要拍摄制作设备。包括专业级高清数字摄像机、灯光设备、专业录音设备、提词工具、等拍摄器材、专业级高清非线性影视编辑系统等
具设备齐全，环境充分满足项目应用得8分；
具备一般，环本满足项目应用得5分；
具备较差，环境不能完全满足项目应用得3分。
无影视拍摄场地得0分。
注：需要提供自有摄影基地租赁合同或其他证明文件


1.价格分统一采用低价优先法计算即满足招标文件要求且投标价格最低的有效投标报价（即除低于成本报价以外的所有报价）为评标基准价，其价格分为满分。
2.最低报价不作为中标的保证。
3.评分分值计算保留小数点后两位，小数点后第三位“四舍五入”。
4.评标小组有权判定明显低于成本的投标是无效投标，经评标委员会判定供应商的报价为无效投标的，将不计入基准价计算。

[bookmark: _Toc132995622][bookmark: _Toc16783][bookmark: _Toc13582]第六部分　附件

（一）资格证明文件

[bookmark: _Toc2721][bookmark: _Toc9808][bookmark: _Toc135393386][bookmark: _Toc4166][bookmark: _Toc13545][bookmark: _Toc11200][bookmark: _Toc5600][bookmark: _Toc113093104][bookmark: _Toc23511][bookmark: _Toc12307][bookmark: _Toc10204][bookmark: _Toc16441][bookmark: _Toc2533][bookmark: _Toc30736][bookmark: _Toc28791][bookmark: _Toc19720][bookmark: _Toc19983][bookmark: _Toc18365][bookmark: _Toc25196][bookmark: _Toc31312][bookmark: _Toc20487888][bookmark: _Toc27092][bookmark: _Toc4433][bookmark: _Toc17081]1  法人营业执照副本复印件



（须加盖本单位公章）
[bookmark: _Hlt520273973][bookmark: _Hlt520350957][bookmark: _Toc113093105][bookmark: _Toc135393387][bookmark: _Toc520356226]
[bookmark: _Toc135393388][bookmark: _Toc12876][bookmark: _Toc10240][bookmark: _Toc8630][bookmark: _Toc15365][bookmark: _Toc20193][bookmark: _Toc17645][bookmark: _Toc2585][bookmark: _Toc21498][bookmark: _Toc113093106][bookmark: _Toc26192][bookmark: _Toc29974][bookmark: _Toc16954][bookmark: _Toc12427][bookmark: _Toc20487889][bookmark: _Toc8094][bookmark: _Toc3634][bookmark: _Toc25530][bookmark: _Toc30803][bookmark: _Toc12983][bookmark: _Toc23554][bookmark: _Toc2367][bookmark: _Toc292905476][bookmark: _Toc30643][bookmark: _Toc21596][bookmark: _Ref467988471][bookmark: _Ref467988485][bookmark: _Ref467990058][bookmark: _Ref467988479][bookmark: _Ref467990064][bookmark: _Toc480942358][bookmark: _Toc520356229][bookmark: _Ref467990100][bookmark: _Toc520356228][bookmark: _Toc520125062][bookmark: _Toc480942357][bookmark: _Ref467990101][bookmark: _Toc520125061]2 法定代表人授权书(格式)
本授权书声明：注册于（国家或地区的名称）的（公司名称）的在下面签字的（法人代表姓名、职务）代表本公司授权（单位名称）的在下面签字的（被授权人的姓名、职务）为本公司的合法代理人，就（项目名称）磋商，以本公司名义处理一切与之有关的事务。
本授权书于__________年_____月______日签字生效,特此声明。

法定代表人签字_______________________________

被授权人签字_______________________________

公司盖章：                                 

附：
被授权人姓名：
职　　　　务：
详细通讯地址：
邮政编码　　：
传　　　　真：
[bookmark: _Toc113093107][bookmark: _Toc135393389]电　      话：
[bookmark: _Toc144556803][bookmark: _Toc260835177][bookmark: _Toc175062655][bookmark: _Toc135393392][bookmark: _Toc113093110][bookmark: _Toc2400][bookmark: _Toc12244][bookmark: _Toc17480][bookmark: _Toc2116][bookmark: _Toc9194][bookmark: _Toc31862][bookmark: _Toc23526][bookmark: _Toc20487891][bookmark: _Toc20400][bookmark: _Toc24650][bookmark: _Toc8122][bookmark: _Toc1077][bookmark: _Toc32673][bookmark: _Toc31791][bookmark: _Toc30316][bookmark: _Toc18233][bookmark: _Toc27307][bookmark: _Toc9802][bookmark: _Toc30666][bookmark: _Toc23443][bookmark: _Toc25399][bookmark: _Toc17492]
3 供应商的资信证明
会计师事务所出具的上一年度财务审计报告或银行出具的资信证明
说明：
1、供应商在响应文件中，应提供本单位上年度经会计师事务所出具的完整的审计报告复印件并加盖本单位公章。
2、如供应商为新成立单位，无法提供审计报告，则需提供新企业验资报告复印件并加盖提供报告单位的公章。
3、如供应商无法提供上年度审计报告或新企业验资报告，则需提供开户银行出具的资信证明原件。
4、如供应商无法提供上年度审计报告或新企业验资报告或开户银行出具的资信证明，则需提供中国投资担保有限公司、首创投资担保有限责任公司、中关村担保有限公司相关机构开具的磋商担保函原件。
5、银行资信证明应能说明该供应商与银行之间业务往来正常，企业信誉良好等。银行出具的存款证明不能替代银行资信证明。








[bookmark: _Toc23859][bookmark: _Toc21261][bookmark: _Toc30418][bookmark: _Toc22274][bookmark: _Toc27782][bookmark: _Toc6694][bookmark: _Toc13523][bookmark: _Toc29473][bookmark: _Toc20487893][bookmark: _Toc24768][bookmark: _Toc22407][bookmark: _Toc16368][bookmark: _Toc32326][bookmark: _Toc19385][bookmark: _Toc11252][bookmark: _Toc12043][bookmark: _Toc27476][bookmark: _Toc23496][bookmark: _Toc29971][bookmark: _Toc5712][bookmark: _Toc6303][bookmark: _Toc7530]4  供应商近半年内任意一个月的税款缴纳记录

说明：
1、供应商必须是依法纳税的企业。
2、供应商必须提供《供应商须知资料表》中规定的依法缴纳税收记录复印件并加盖供应商单位公章，自行编写无效。
3、国家或者其他相关管理部门对企业纳税有特别规定的，必须提供相关政策性文件复印件和供应商满足相关政策文件规定的证明文件并加盖单位公章。

[bookmark: _Toc26777][bookmark: _Toc5521][bookmark: _Toc6857][bookmark: _Toc27794][bookmark: _Toc22774][bookmark: _Toc6579][bookmark: _Toc26719][bookmark: _Toc4880][bookmark: _Toc6344][bookmark: _Toc4523][bookmark: _Toc20372][bookmark: _Toc6445][bookmark: _Toc23222][bookmark: _Toc7518][bookmark: _Toc14432][bookmark: _Toc4514][bookmark: _Toc16927][bookmark: _Toc16125][bookmark: _Toc20487894][bookmark: _Toc29484][bookmark: _Toc995]5  参加政府采购活动近三年内，在经营活动中没有重大违法记录声明


声明
声明：注册于（国家或地区的名称）的（公司名称）的在下面签字的代表人代表本公司郑重声明：
我公司在参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录。

供应商名称（公章）：
法定代表人或授权代表签字或盖章：
日期：

6 其它证明材料
（须加盖供应商单位公章）
[bookmark: _Hlt520356243][bookmark: _Hlt520355938]（二）商务及技术部分

1 应答报价一览表

	序号
	主题
	名称
	内容描述
	数量
	单价
	小计

	1
	教师节宣传片及从教三十年宣传片拍摄剪辑制作
	前期策划
	（1）分镜头脚本
	2项
	
	

	
	
	
	[bookmark: _GoBack]（2）后期专业声线配音
	2项
	
	

	
	
	中期拍摄
	（1）摄像多元化多镜头丰富拍摄累积视频素材
	3天
	
	

	
	
	后期剪辑
	（1）视频ae动画特效包装
	2项
	
	

	
	
	
	（2）配音配乐 宣传片特效音乐定制
	2项
	
	

	
	
	
	
（3）后期视频剪辑制作

	8+4分钟
	
	

	
	合计
	


报  价  表
报价单位：人民币


供应商名称（盖章）：                       
供应商授权代表（签字）：	
日期：

15

	19

[bookmark: _Toc14876][bookmark: _Toc8929][bookmark: _Toc24303][bookmark: _Toc15881][bookmark: _Toc27487][bookmark: _Toc14556][bookmark: _Toc13794][bookmark: _Toc18075][bookmark: _Toc20487896][bookmark: _Toc25766][bookmark: _Toc3994][bookmark: _Toc31130][bookmark: _Toc15242][bookmark: _Toc2650][bookmark: _Toc4138][bookmark: _Toc7312][bookmark: _Toc22071][bookmark: _Toc24004][bookmark: _Toc23643][bookmark: _Toc1055][bookmark: _Toc24849][bookmark: _Toc21114]
[bookmark: _Toc19794][bookmark: _Toc7633][bookmark: _Toc11169][bookmark: _Toc361][bookmark: _Toc24575][bookmark: _Toc8740][bookmark: _Toc555][bookmark: _Toc28593][bookmark: _Toc27033][bookmark: _Toc6123][bookmark: _Toc14769][bookmark: _Toc3506][bookmark: _Toc20487897][bookmark: _Toc713][bookmark: _Toc27883][bookmark: _Toc2635][bookmark: _Toc6371][bookmark: _Toc4984][bookmark: _Toc20457][bookmark: _Toc12562][bookmark: _Toc31901][bookmark: _Toc20366]2 组织机构、人员情况（格式）
	单位名称
	
	法定代表人
	

	注册地址
	
	办公地址
	

	注册时间
	
	资质类别
	

	注册资金
	
	电话
	

	传真
	
	
	

	从业年限
	年（国内）
年（国际）

	业务范围
	

	从业业绩
	

	单位基本情况
















[bookmark: _Hlk132924796][bookmark: _Toc25200][bookmark: _Toc25093][bookmark: _Toc23926][bookmark: _Toc23766][bookmark: _Toc29861][bookmark: _Toc9354][bookmark: _Toc20487898][bookmark: _Toc26501][bookmark: _Toc26694][bookmark: _Toc1985][bookmark: _Toc23383][bookmark: _Hlk20487472][bookmark: _Toc3391][bookmark: _Toc9954][bookmark: _Toc13070][bookmark: _Toc5966]3 拟参与本项目的主要人员情况（格式）
	序号
	姓名
	本项目中职责
	从事类似项目
工作年限
	职务/职称

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



注：1、根据供应商服务于本项目的具体情况安排服务团队。
2、须承诺：在本项目的执行过程中，项目团队人员保持稳定，确保提供充足的人员在北京地区工作，直至项目结束。
3、项目负责人应单独说明，并提供相关证明文件及材料。
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4  服务方案及服务承诺
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5  有利于本项目的其他相关资料

