北京市海淀区信访办公室

2025年度政务公开委托运营服务项目比选文件

采购人：北京市海淀区信访办公室

预算金额：30万元

服务期限：2025年7月1日-2026年6月30日
资格要求：

必须符合《政府采购法》第二十二条，包括独立法人资格、良好信用记录、依法纳税等；

未被列入“信用中国”“中国政府采购网”等失信名单；

三年内参与过同类运营服务项目；

不接受联合体比选；

在北京市中介服务网上交易平台报名本项目的单位可以参加比选。

服务内容：

以政务公开运营为主要任务，具体负责海淀区信访办政务公开平台的内容采编、平台更新维护、信访宣传活动组织策划、对外宣传新闻采写、视频编辑、宣传培训等工作任务。

成立项目工作小组，组建稳定的、专业的、独立的运营团队，在北京有独立的机构，并指定一名运营工作总负责人以协调运营工作、直接沟通工作；提供驻场人员一名，驻场人员工作地点在海淀区信访办公室，负责完成服务范围内的工作，保障服务连续性；提供相应的专业人员，负责完成服务范围内的运营工作。

非工作日人员值守保障，应对紧急内容发布、设计需求。

评审方法：

评审标准：采用综合评分法，总分100分。

服务方案（50分）：方案完整性、团队专业性；

商务业绩（30分）：同类项目经验、用户评价；

报价（20分）：满足需求的最低报价为基准价，其他按比例得分。

（二）结果公示：评审结束后7个工作日内公示中选单位。

联系方式：

采购人：北京市海淀区信访办公室

地  址：北京市海淀区长春桥路17号
联系人：李女士
电  话：010-82468202
邮  箱：lihy11@mail.bjhd.gov.cn

所需材料及报送方式：

企业营业执照（正副本）；

法定代表人的授权委托书（加盖公章）；

授权代表身份证明文件（加盖公章）；

近三年内，没有重大违法记录证明；未被列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人、政府采购严重违法失信行为记录名单证明；

初步运营方案及报价；

通过中介服务系统报名后，请将材料电子版发送至联系人邮箱。

附件1
参 选 函

致：北京市海淀区信访办公室 

在充分研究“       ”项目比选公告中的规定要求和条件后，我单位符合申报条件，愿意按照该文件的要求参加本次遴选，提供要求的所有资料，并保证提交的参选资料的真实性、合法性、完整性。

申报单位（盖章）：                                

法定代表人（或被授权代理人）签字或手签章：          
日期：2025年  月  日

附件2  

报 价 表
项目编号：                       
项目名称：　                                            单位：人民币万元
	单位名称
	比选总价（万元）
	执行期
	备注

	
	
	
	


供应商名称（盖章）：                       
供应商法定代表人或授权代表(签字或手签章 ):
        
日   期：
注: 供应商可根据自身情况调整表格。

附件3

法定代表人授权书

(参考格式)
本授权书声明：       （法人代表姓名）系      （公司名称）      （职务）授权         （被授权人的姓名、职务）为本公司的合法代理人，就          （项目名称）项目比选工作，以本公司名义处理一切与之有关的事务。

本授权书于      年   月   日签字生效。

特此声明。

法定代表人（签字或手签章）：                     
公司通讯地址：                     
电　　　　话：                     
被授权人签字：                     
（公司盖章）
注：正式版请删除括号及括号内有关内容，并确保语句通顺。

在确保相关要素齐全前提下，可使用自有模版。
